Na temelju odredbelanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Naeodovine® br. 120/16),
¢lanka 54. Statuta Osnovne 3kole drac (KLASA: 003-05/08-01-1, URBROJ: 380-08-1),c8ki
odbor Osnovne Skole Siaec, na sjednici odrzanoj 28.4.2017. donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

|. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostamabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju pravila, uvjeti i n&in postupanja Osnovne Skole 8rec (u daljnjem tekstu: Nagitelj) u
provedbi postupaka nabave robe i usluga procijenjeiiednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a i radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna bez RDWI daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koju
sukladnoclanku 12. stavku 1. Zakon o javnoj nabavi (,Narodchawine” br. 120/16, u daljnjem tekstu:
Zakon) ne postoji obveza provedbe postupka javhavea

U provedbi postupaka nabave robe, radova i uslugim covog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaz&e zakonske i podzakonske akte¢®pposebne akte Natitelja koji se odnose
na pojedini predmet nabave, te voditicuaa o0 nd&elima javne nabave i moduosti primjene
elektronikih sredstava komunikacije.

Clanak 2.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pradijmiele se na:

1. postupke nabavéja je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00&,

2. postupke nabavéija je procijenjena vrijednost jednaka iliéaeod 20.000,00 kuna te manja od
100.000,00 kuna,

3. postupke nabaveéija je procijenjena vrijednost jednaka i¢aeod 100.000,00 kuna i manja od
200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosmjanoa 500.000,00 kuna za nabavu radova,
odnosno do vrijednosti pragovadianka 12. stavka 1. ¢ke 1. Zakona.

. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA

Clanak 3.

Za pokretanje i provedbu postupaka jednostavneveapaocijenjene vrijednosti jednake ili dee
od 20.000,00 kuna imenuje se Stra povjerenstvo od najmanje ttana.

U postupku jednostavne naba#g procijenjena vrijednost prelazi 100.000,00 kyedan od
imenovanih¢lanova Stridnog povjerenstva mora posjedovati vazeertifikat iz podrdéja javne nabave,
te jedan od imenovaniflanova Striinog povjerenstva mora biti predstavnik ostaa

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabawdgja procijenjena vrijednost nabave prelazi 100.000kuna
zapa@inju dostavom Odluke o imenovanju Sineg povjerenstva zajedno s tefkmn
specifikacijama/troskovnikom Varazdinskoj Zuparfuedaljnjem tekstu: Zupanije).



Odluku o nartitelju i provedbi postupka jednostavne nabave peof@ne vrijednosti we od
100.000,00 kuna, a za koje su sredstva osigurgnargunu Zupanije, donosi Zupanija.

Clanak 5.

U planu nabave i registru ugovora o javnoj nabakviirnih sporazuma Natitelja navode se svi
predmeti nabaveéija je vrijednost jednaka ili Vi@ od 20.000,00 kuna.

Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihoasnke promjene, objavljuje se na sluzbenim
internetskim stranicama Natitelja.

Predmet nabave mora se opisati ha jasan, nedvgjimepyn i neutralan & koji osigurava
usporedivost ponuda. Predmet nabave ne smije sditid§ namjerom izbjegavanja odredbi ovog
Pravilnika i Zakona.

. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA
OD 20.000,00 KUNA

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave robe, radova i ushaggenjene vrijednosti do 20.000,00
kuna obavlja se, u pravilu putem narudzbenice aumosklapanjem ugovora, s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, a dilikiapotrebama Naéitelja i sloZenosti
takvih jednostavnih nabava, po proceduri dévroj propisima i internim aktima Natitelja.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VE CA OD 20.000,00 KUNA | MANJA OD 100.000,00 KUNA

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave roba, radova i usltg@jenjene vrijednosti jednake ili
vec¢e od 20.000,00 kuna i manje od 100.000,00 kunagglicse u pravilu uptivanjem poziva za
dostavu ponuda, na dokaziv ¢ima (dostavnica, povratnica, izvj@S o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-postom i sl.), na adrese aajen3 (tri) gospodarska subjekta.

Iznimno od stavka 1. ovog@lanka, ovisno oprirodi predmeta nabave, poziv na dostavu
ponuda mozZe se upultiti i samo jednom gospodarskimelgu, u slijedém slucajevima:

- kada zbog tehgskih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom igkljih prava
ugovor moze izvrSiti samo odteni gospodarski subjekt;

- za nabavu javnobiljezekih usluga, odvjetgkih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluglaiga vjeStaka, hotelskih i restoranskih
usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga;

- kod nabave koja zahtijeva Zurnost, uzrokovane d&jgaa koji se nisu mogli predvidjeti;

- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postypdkostavne nabave se ponavlja;

- nabave robe i usluga zbog posebnih okolnosti ilppsebnim uvjetima.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetoave i ne smije biti kéaod 5 dana od
dana uptivanja poziva na dostavu ponuda, osim @&ju Zurnosti.



V. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VE CA OD 100.000,00 KUNA

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave roba, radova i ugltm@jenjene vrijednosti jednake ili
vece od 10.000,00kuna provodi se u pravilu upwanjem poziva za dostavu ponuda, na dokaziv
natin (dostavnica, povratnica, izvj@s o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-postgh),i
na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

Postupak jednostavne nabave radova procijenjenedrasti jednake ili we od
100.000,00kuna provodi se na tim da seobavijest o jednostavnoj nabavi dodatno objavljoge
internetskim stranicama Natitelja.

U postupku jednostavne nabave roba i usluga prgeie vrijednosti jednake ili ¢e od
100.000,00 kuna moZe se dodatno objavitiobavijest o jednostavnoj nabavi na internetskim
stranicama Naurtitelja.

Obavijest o jednostavnoj nabavi moze se, na temmlpcjene, vod@ racuna o specitinosti
predmeta nabave, objaviti i u Elektrékdm oglasniku javne nabave RH.

Clanak 9.

U slutaju objave obavijesti o jednostavnoj nabavi pozav dostavu ponuda dostavlja se na
zahtjev zainteresiranog gospodarskog subjekta.

Iznimno od ¢lanka 8. stavka 1. i stavka 2., ovisnopdrodi predmeta nabave, uz
obrazloZenje, poziv na dostavu ponuda mozZe se tupusamo jednom gospodarskom subjektu, u
slitajevima iz¢lanka 7. stavak 2. ovog Pravilnika.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetoave i ne smije biti kéaod 7 dana od
dana uptivanja poziva, odnosno objavljivanja obavijestidzstavu ponuda, osim u aju Zurnosti.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.

Obavijest o jednostavnoj nabavi i poziv na dostpgaude iz¢lanka 7.,8. i 9. ovog Pravilnika
moraju biti jasni, razumljivi i nedvojbeni te izt@ni na n&in da sadrZze sve potrebne podatke koji
ponuditelju omogéavaju izradu i dostavu ponude.

Obavijest o jednostavnoj nabavi mora sadrZzavathasje:

- podatke o Nartitelju,

- opis predmeta nabave,

- osobu za kontakt,

- n&in dostave poziva na dostavu ponude,
- rok za dostavu ponude.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati hajmanje:

- podatke o Naritelju,

- opis predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- kriterij za odabir ponuda,

- rok za dostavu ponude i&ia dostavljanja ponude,



- rok u kojemce se izvrSiti pregled i ocjena ponuda,
- 0sobu za kontakt,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti,

- obrazac ponudbenog lista i troSkovnik,

- druge potrebne elemente po ocjeni Néalja.

U pozivu na dostavu ponuda, ovisno o sloZenostimeta nabave, mogu se zatraziti dokazi o
nepostojanju osnova za iskignje, dokazi sposobnosti te drugi dokazi vezamredmet nabave i uzorci.

Vil.  KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NA BAVE

Clanak 11.

Kriterij za odabir ponude moZe se odrediti kaonitd cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.

Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponudaiz cijenu, mogu se Koristiti i kriteriji
povezani s predmetom nabave kao Sto su npr. kialitehntke prednosti, estetske i funkcionalne
zna&ajke, pristupénost, ekoloSke osobine, ekonémist, kvaliteta i iskustvo angaZiranog osobljaudat
isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveok i dr.

VIll.  PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 12.

Za odabir ponude je dovoljna i 1 (jedna) pristigianuda koja udovoljava svim traZzenim
zahtjevima i uvjetima Natitelja.

Otvaranje ponuda nije javno. Ponude otvaraju najenar{dva)clana Strdnog povjerenstva, a o
otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik.

Strikno povjerenstvo nakon pregleda, ocjene i rangiraojauda, sastavlja zapisnik i predlaze
odabir ponude prema kriterijimadfanka 11. ovog Pravilnika ili poniStenje postupka.

Streno povjerenstvo mozZe nakon rangiranja ponuda ogomaljnijeg ponuditelja zatraZiti
dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednogvige dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, oviagte
sl.) koji su bili traZeni, a koje izdaju nadleZijala.

Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda odgavosoba Nagitelja donosi Obavijest o
odabiru ili poniStenju u postupku jednostavne nabav

Obavijest 0 odabiru ili obavijest o poniStenju Nitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju, na dokaziwima

IX. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 13.

Dostavom obavijesti izlanka 12. stjgu se uvjeti za sklapanje ugovora ili pokretanje agpv
postupka.



Ugovor priprema Nadditelj, isti mora biti u skladu s uvjetima odenima u pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom. Prije potpisivanja agoribavljaju se potrebne suglasnosti sukladno
Statutu Skole, odnosno suglasnost Skolskog odbd@sniiva&a. Ugovor potpisuje odgovorna osoba
Narwitelja. Potpisani ugovor se unosi u evidenciju ugavte mu se dodjeljuje evidencijski broj.

Clanak 14.
Narwitelj je obvezan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovargdnostavnoj nabavi.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

Narwitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Praikinna nain koji omogutava @inkovitu
nabavu te ekonotimo i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Clanak 16.

U postupku jednostavne nabave roba, radova i ushagadgovaraj¢i se n&in mogu
primijeniti odredbe Zakona i drugih propisa.

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj bilgEkoIe i sluzbenoj mreznoj stranici Skole, a stopa
snagu osmoga dana od dana objave na oglasrioSKole.

Clanak 18.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestajitivaredbe Odluke o postupanju u nabavi

roba, radova ili usluga bagatelne vrijednosti KLAS# 1-01/16-01-1 URBROJ: 2186-132-1-16-1 od
04.1.2016. godine.
PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

Margareta Skuhala J&id, prof.

Ovaj Pravilnik objavijen je na oglasnoj ploSkole 28.4.2017. godine, a stupio je na snagu
06.5.2017. godine.
RAVNATELJICA

Lidija Valec, mag.prim.obraz.

OSNOVNA SKOLA SRACINEC
KLASA: 011-01/17-01/1
URBROJ: 2186-132-8-17-1



